
 

Οδηγίες κλεισίµατος Ισολογισµού – Οικονοµικές Αναφορές 
 

Για να κάνουµε κλείσιµο ισολογισµού και να υπολογίσουµε τις έτοιµες Οικονοµικές Αναφορές, θα πρέπει να ακολουθήσουµε τα 
παρακάτω βήµατα. 
  

1. Εισαγωγή Οικονοµικών Αναφορών 
 

I. Ειδικές Εργασίες / Οικονοµικές Αναφορές / Εισαγωγή στοιχείων . 
 
                    
 
 
 
 
 

II. Πατώντας στις τρεις τελίτσες πατάµε διπλό 
αριστερό mouse click  στο φάκελο TaxDocs 
της εφαρµογής και το ανοίγουµε. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
III. Επιλέγουµε το αρχείο ReportUPD.txt και 

πατάµε άνοιγµα 
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IV. Στο Αρχείο υπάρχει η διαδροµή που επιλέξαµε και πατάµε Εισαγωγή Στοιχείων 

 
                      
 
Πατώντας την επιλογή Εισαγωγή Στοιχείων εκτελείται η εργασία 
για την εισαγωγή των Οικονοµικών Αναφορών στην Περιοχή 
Εργασίας που βρισκόµαστε.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Όταν ολοκληρωθεί η επεξεργασία εµφανίζει το παρακάτω µήνυµα και 
πατάµε ΟΚ
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2. ∆ηµιουργία ΦΥΛΛΟΥ ΜΕΡΙΣΜΟΥ 
 

I. Από Ειδικές Εργασίες / Οικονοµικές Αναφορές / ∆ιαχείριση, 
δηµιουργούµε µία Νέα Οικονοµική Αναφορά µε όνοµα  
Φύλλο Μερισµού και Τύπο ∆ήλωσης ΜΕΡΙΣΜΟΣ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II. Έπειτα µπαίνουµε µέσα στην αναφορά και πατάµε το πλήκτρο F6 (Υπολογισµός όλων των αξιών από το σύστηµα). Κατόπιν 
συµπληρώνουµε στη στήλη Έλεγχος ‘1’ για γίνει ο επιµερισµός των δαπανών βάσει ποσοστών, βάζουµε τα αντίστοιχα 
ποσοστά ανά οµάδα λογαριασµών και πατάµε το πλήκτρο Επαναυπολογισµός Αξιών. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 
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Κινήσεις Τακτοποίησης (πριν το κλείσιµο του 2*, 6*,7*) 

 
I. Όλες οι κινήσεις τακτοποίησης 

θα πρέπει να γίνουν µε 
παραστατικό ΣΥ αν θέλουµε να 
ενηµερώσουν την περίοδο 
∆εκεµβρίου ή µε ΕΤ αν θέλουµε 
να ενηµερώσουν την περίοδο 
Κλείσιµο ισολογισµού. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Εγγραφές  Ισολογισµού (από 80* έως 86* ΟΧΙ τον 86.99*) 
 

I. Αφού τελειώσουµε µε τις κινήσεις τακτοποίησης, ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΟΥΜΕ όλες τις κινήσεις και προχωράµε στο κλείσιµο των 
λογαριασµών 2*, 6* και 7*. 

 
• Από τις Ειδικές Εργασίες / 

∆ηµιουργία Αποτελεσµάτων, 
δηλώνουµε την Ηµεροµηνία 
Καταχώρησης των Κινήσεων 
Αποτελεσµάτων. 

• Επιλέγουµε τους λογαριασµούς 
που θέλουµε να µηδενίσουµε  είτε 
καταχωρώντας  τον κωδικό 
λογαριασµού από – έως είτε 
καταχωρώντας την µάσκα κωδικού 
και πατάµε <Επόµενο>. 
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Αν τυχόν δεν έχουµε οριστικοποιήσει όλες τις κινήσεις µας βγάζει το παρακάτω   µήνυµα οπότε πρέπει να ακυρώσουµε             
την διαδικασία, να οριστικοποιήσουµε τις κινήσεις και να την εκτελέσουµε εκ νέου.          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Στην επόµενη σελίδα επιλέγουµε τον 

τύπο λογιστικού άρθρου µε τον 
οποίο θα γίνουν οι έγγραφές ( ΕΙ ), 
γράφουµε την αιτιολογία, στον 
λογαριασµό που θα χρεωθεί και θα 
πιστωθεί επιλέγουµε τον 80.00 και 
πατάµε Επόµενο.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Αν θέλουµε να εκτυπώσουµε τα 
άρθρα που θα δηµιουργηθούν 
τσεκάρουµε το αντίστοιχο πεδίο 
αλλιώς πατάµε Επόµενο. 
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• Στην επόµενη σελίδα 

πατάµε Έτοιµο και µας 
δηµιουργεί τις κινήσεις 
κλεισίµατος των 
λογαριασµών.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Εκτελούµε την εργασία όσες φορές χρειαστεί για κλείσουµε όλες τις οµάδες λογαριασµών που µας ενδιαφέρουν.               
 

II. Ενδεικτικά παραδείγµατα µε το κλείσιµο των οµάδων 2*, 6* και 7* µε τον τύπο ΕΙ. 
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III. Εφόσον µηδενιστούν όλα τα υπόλοιπα της οµάδας 2* τότε καταχωρούµε την εγγραφή Απογραφή Λήξης µε ΕΙ. 
 

 
 
 

IV. Το υπόλοιπο του 80.00 το µεταφέρουµε στον 80.01 µε ΕΙ. 
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V. Από τον 80.01 ενηµερώνουµε τον 80.02  µε ΕΙ. 
 

 
 
 

VI. Με τον τύπο ΕΙ κάνουµε και όλες τις άλλες κινήσεις µέχρι και την ενηµέρωση του 86* και πριν το κλείσιµο του 86.99. 
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5. Εγγραφές Αποτελεσµάτων (από 86.99* έως 88*) 
 

I. Οι κινήσεις αυτές από το κλείσιµο του 86.99* έως και την µεταφορά των ποσών στον λογαριασµό 88* γίνετε µε τον τύπο 
ΕΑ. 
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6. Εγγραφές Κλεισίµατος (από 88.* έως ισολογισµό) 
 

I. Οι κινήσεις αυτές από το κλείσιµο του 88.99* έως και τον Ισολογισµό γίνετε µε τον τύπο ΕΚ.  
 

 
 

II. Όπως και οι εγγραφές φόρος εισοδήµατος , προκαταβολή φόρου κ.λ.π. πραγµατοποιούνται µε το παραστατικό ΕΚ 
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7. Μεταφορά Υπολοίπων Λογαριασµών Λ.Σ. 
 
Όταν τελειώσουµε όλες τις κινήσεις της χρήσης και ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΟΥΜΕ όλες τις εγγραφές είµαστε έτοιµοι να κάνουµε 
µηδενισµό των ποσών της προηγούµενης χρήσης µε ΚΛ και µεταφορά υπολοίπων στην τρέχουσα.  
 

Για τη µεταφορά υπολοίπων ακολουθούµε τα παρακάτω βήµατα. 
 
 
 

I. Από την τρέχουσα χρήση πηγαίνουµε στις 
Ειδικές Εργασίες / Μεταφορά υπολοίπων 
Λογαριασµών Λ.Σ.   

 
II. Τσεκάρουµε την Οµάδα Λογαριασµών που 

θέλουµε να µεταφέρουµε, τα φίλτρα για 
συγκεκριµένους λογαριασµούς (παράδειγµα 
30* ή 50* για µεταφορά µόνο πελατών ή 
προµηθευτών αντίστοιχα)  και πατάµε 
Επόµενο. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Την επιλογή για µεταφορά υπολοίπων όλων των λογαριασµών την τσεκάρουµε µόνο στην περίπτωση που έχουµε Ενδιάµεση ή               
Υπερδωδεκάµηνη χρήση και θέλουµε να µεταφέρουµε υπόλοιπα και για όλους τους λογαριασµούς  συµπεριλαµβανοµένων και των           
εσόδων, εξόδων και αποτελεσµάτων.  
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III. Στην επόµενη σελίδα επιλέγουµε σαν Τύπο 

Λογιστικών Άρθρων το ΑΠ (Κίνηση 
Απογραφής), συµπληρώνουµε την 
Ηµεροµηνία Καταχώρησης, και την Αιτιολογία 
των κινήσεων και πατάµε Επόµενο. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ο Αντισυµβαλλόµενος Λογαριασµός ενηµερώνεται αυτόµατα, επιλέγοντας τον τύπο λογιστικών άρθρων και προτείνεται ο          
89.00. 

 
 

IV. Αφού τσεκάρουµε να γίνει µηδενισµός των 
υπολοίπων ενεργοποιούνται οι επιλογές της 
σελίδας. Συµπληρώνουµε ως Τύπο Λογιστικών 
Άρθρων το ΚΛ (Κίνηση Κλεισίµατος), την 
Ηµεροµηνία Καταχώρησης και την Αιτιολογία 
και πατάµε Επόµενο. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Τσεκάρουµε την επιλογή «Να γίνει µηδενισµός των υπολοίπων στην προηγούµενη χρήση» ΜΟΝΟ αν θέλουµε να          
µηδενίσουµε τα υπόλοιπα των λογαριασµών στην προηγούµενη χρήση.       

• Ο Αντισυµβαλλόµενος Λογαριασµός ενηµερώνεται αυτόµατα, επιλέγοντας τον τύπο λογιστικών άρθρων και          
προτείνεται ο 89.01.  
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V. Επιλέγουµε οι κινήσεις να 
καταχωρηθούν σαν πρόχειρες και 
πατάµε Επόµενο. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
VI. Πατώντας Έτοιµο εκτελείται η εργασία 

µεταφοράς υπολοίπων λογαριασµών. 
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VII. Ενδεικτικά εγγραφές µε τύπο 
παραστατικού ΚΛ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
και ΑΠ 
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8. Υπολογισµός Οικονοµικών Αναφορών 
 

I. Από τις Ειδικές Εργασίες / Οικονοµικές Αναφορές / 
∆ιαχείριση, δηµιουργούµε µία Νέα Αναφορά µε 
τύπο δήλωσης 02 – Κατάσταση Λογαριασµού 
Γενικής Εκµετάλλευσης. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II. Έπειτα µπαίνουµε µέσα στην Οικονοµική Αναφορά που δηµιουργήσαµε και εκτελούµε Υπολογισµός όλων των αξιών από το 

σύστηµα πατώντας το εικονίδιο  ή το πλήκτρο F6. 
 

 
 
III. Στην ερώτηση επιλέγουµε Όχι για να 

υπολογίσει την δήλωση από τις 
κινήσεις και µας έχει υπολογίσει την 
Οικονοµική Αναφορά, οπότε και την 
αποθηκεύουµε.  
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IV. Αν θέλουµε µπορούµε να εξάγουµε την Οικονοµική Αναφορά σε αρχείο Excel πατώντας το εικονίδιο . 
Με τον ίδιο τρόπο δηµιουργούµε, υπολογίζουµε και αποθηκεύουµε όλες τις Οικονοµικές Αναφορές , µε την παρακάτω σειρά: 
 

• ΜΕΡΙΣΜΟΣ  ΦΥΛΛΟ ΜΕΡΙΣΜΟΥ 
• 02   ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ ΓΕΝΙΚΗΣ ΕΚΜΕΤΑΛΛΕΥΣΗΣ 
• 03    ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ ΧΡΗΣΗΣ 
• 01   ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
• 04   ΑΡΙΘΜΟ∆ΕΙΚΤΕΣ 

 
 
 

  Περισσότερες πληροφορίες στο τηλ. 801 11 590 11 ή www.singularlogic.eu 
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Προϋποθέσεις για τον σωστό υπολογισµό των Οικονοµικών Αναφορών   
 
• Θα πρέπει ΟΠΩΣ∆ΗΠΟΤΕ να υπάρχε άδεια χρήσης για τον Ισολογισµό.     ι  
• Θα πρέπει οι κινήσεις κλεισίµατος ισολογισµού να έχουν γίνει µε τα παραστατικά και µε την σειρά που          

περιγράφετε  παραπάνω. 
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